A Pécsi Tudomanyegyetem
Bolcsészettudomanyi Kar
ERASMUS+ szabalyzata

Preambulum

Az Erasmus+ az Eurdpai Unid 4j programja, mely az oktatast, a képzést, az ifjusagi teriileteket €s a
sportot tamogatja. Az Erasmus+ Program Pécsi Tudomanyegyetemen (tovabbiakban Egyetem) torténd
megvaldsitasa €s eljarasi rendjének meghatarozasa érdekében az Egyetem Szenatusa 2016. aprilis 21-
én szabalyzatot fogadott el. A szabalyzatnak megfeleléen a Bolcsészettudomanyi Kar az Erasmus+
program karon torténé megvalositdsa és eljardsi rendjének szabalyzasa érdekében az egyetemi
Erasmus+ szabalyzattal 6sszhangban a kdvetkezo szabalyzatot alkotja.

I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1 § A szabalyzat célja, hogy megteremtse az egységes, atlathatd és gazdasagos, hallgatoi, oktatoi és
személyzeti mobilitassal kapcsolatos palyazati rendszer szabalyzati kereteit, valamint a hatékony
projektmegvalodsitasi folyamatok feltételeit

A szabalyzat hatalya
2. § A szabdlyzat hatalya kiterjed:

1) a Pécsi Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar (tovabbiakban: PTE BTK)
tanulmanyi hallgatoi mobilitasban, szakmai gyakorlatban részt vevd hallgatoira, az oktatoi
mobilitasban részt vevo oktatdira, és az adminisztrativ személyzeti mobilitasban részt vevo
dolgozoira,

2 a kari Erasmus+ Program megszervezésében, lebonyolitdsaban részt vevd, a PTE
BTK-val kozalkalmazotti jogviszonyban, munkaviszonyban, illetve egyéb munkavégzésre
iranyulo jogviszonyban allo személyekre, kari szervezeti egységekre.

Ertelmezé rendelkezések
3. § E szabalyzat alkalmazasaban:

(1) az Eurépai Bizottsag hataskorébe tartozik az Erasmus+ program megvalositasa
szabalyainak meghatarozasa, a résztvevok munkajanak értékelése, pénziigyi feliigyelete.
(2 Nemzeti Iroda: a Tempus Kozalapitvany (tovabbiakban: TKA) altal mikodtetett

szervezet, amely kozvetitd feladatokat lat el az Eurdpai Bizottsdg és a felsOoktatasi

intézmények kozott, felosztja a Magyarorszagnak megitélt pénziigyi timogatas egyes részeit

az intézmények kozott, biztositja az Egyetem ¢s annak karai szamara az Erasmus+ Program

intézményi megvaldsitasahoz sziikséges nyomtatvanyokat és szoftvereket.

3 Kiilligyi Igazgatdsag (tovabbiakban: KI): az Egyetem 6nallo funkcionalis szervezeti

egysége, amely egyéb feladatai mellett ellatja az Erasmust+ program intézményi

koordinacidjat, koordinalja a karok tevékenységeét.

(@) Partner intézmény: azon EU tagorszagbeli felsGoktatasi intézmény, mellyel a PTE
BTK Erasmus+ program keretében bilateralis megallapodast kot.



1. fejezet
Az Erasmus+ programra vonatkozé eljarasi szabalyok

4. § (1) Az Erasmus+ program keretében torténd nemzetkozi egyiittmiikodés, valamint a program
egyetemi szintli megvalositasanak altalanos eljarasi szabalyait az ,,Extended Erasmus University
Charter” (EUC) szabalyrendszere hatarozza meg.

(2) Az Egyetem ¢és karai az ,,Extended Erasmus University Charter” alapjan a tervezett centralizalt
projektjeinek megvaldsitasara az Eurdpai Bizottsagtol kap tdmogatast, decentralizalt tevékenységeinek
pénziigyi tamogatasat pedig a Tempus Kozalapitvany Nemzeti Irodatol folyositjak.

(3) a PTE BTK bilateralis megallapodasokat kotésében miikodik kozre az ,,Erasmus University
Charter-el” rendelkezé intézményekkel, amelyek rogzitik az intézmények kozotti egylittmikodés,
valamint a hallgatoi és oktatoi mobilitas kereteit. A bilateralis szerz6dések aldirasara a rektor jogosult.
(4) a PTE BTK az Erasmus+ programot a KI altal tovabbitott, a TKA altal évente kidolgozott és
elfogadott alapelveknek megfelelden valdsitja meg.

(5) Tanulmanyi hallgat6i mobilitasban a PTE BTK-val hallgatdi jogviszonyban 4allo6 személy vehet
részt, aki oklevélszerzésre iranyuld tanulmanyokat folytat, és a mobilitas megkezdésekor mar a PTE
BTK-n legalabb két lezart félévvel rendelkezik.

(6) Szakmai gyakorlati mobilitasban a PTE BTK-val hallgatoi jogviszonyban all6 személy vehet részt,
aki az Egyetemen oklevélszerzésre iranyulo tanulmanyokat folytat és a mobilitds megkezdésekor mar
legalabb két lezart félévvel rendelkezik.

(7) Adminisztrativ személyzeti mobilitisban a PTE BTK-n oktatdéi és nem oktatéi munkakoérben
foglalkoztatott kozalkalmazottak vehetnek részt. Oktatok a személyzeti mobilitas keretei kdzott nem
vehetnek részt idegen nyelvi nyelvtanulasi programokban.

(8) Oktatoi mobilitaisban a PTE BTK-n oktatéi munkakorben foglalkoztatott kozalkalmazottak
vehetnek részt.

Az Erasmus+ program kari szervezeti rendszere

5. § (1) A Bolcsészettudomanyi Karon az Erasmus+ program miikodéséhez sziikséges
feladatok ellatasaban az alabbi szervek miikodnek kozre:
a.) a kari Kiiliigyi Bizottsag
b.) a kari Erasmus+ koordinator
C.) intézeti és/vagy tanszéki Erasmust koordinator (a tovabbiakban: tanszéki
Erasmus+ koordinator)
d.) az illetékes intézet és/vagy tanszék (a tovabbiakban: tanszék)
e.) az ESN (Erasmus+ Student Network) a PTE BTK-n tanul¢ tagjai
(2 A kari Kiiliigyi Bizottsdg az Erasmus+ programmal kapcsolatban ellatja a palyazati
eljarassal kapcsolatos, hataskorébe utalt feladatokat.
3) A kari Kiiliigyi Bizottsag elndke az altalanos és tudomanyos dékanhelyettes, aki
meghozza a palyazatokkal kapcsolatos végsd dontéseket
4 A kari Erasmus+ koordinator a PTE BTK Kari Hivatalanak teljes munkaidében
foglalkoztatott alkalmazottja. A kari koordinatort a dékan bizza meg.
A kari koordinator feladatai:
a.) ellatja a kari palyazati eljarasokkal kapcsolatos, valamint a PTE Erasmus+
Szabalyzat 30.§ altal a hataskorébe utalt feladatokat
b.) kapcsolatot tart és egyeztet a KI munkatarsaival, a tanszéki koordinatorral és
szlikség esetén a kiilfoldi partnerintézményekkel
c.) a tanszéki koordinatorok altal egyeztetett bilateralis szerz6déseket tovabbitja a
Kl-re rektori aldiratas céljabdl, illetve a mindkét fél altal alairt bilateralis
szerzOdéseket nyilvantartja



(5)

c.) kezdeményezi a Kiiliigyi Bizottsag Osszehivasat, elokésziti az ilés napirendjét

¢s ellatja a titkari feladatokat

d.) elkésziti az Erasmus+ programmal kapcsolatos statisztikai adatszolgaltatast,

jelentéseket

e.) tajékoztatja az Erasmus+ programban résztvevé oktatokat és hallgatokat a

programmal kapcsolatos adminisztrativ €s gyakorlati kérdésekrol.

A tanszéki koordinatort a tanszékvezetd bizza meg. A tanszéki koordinator feladatai:
a.) ellatja a palyazati eljarassal kapcsolatos, hataskorébe utalt feladatokat
b.)a partnerintézményekkel kapcsolatot tart és egyeztet a lejaro bilateralis

szerzddések tligyében a tanszéki érdekeknek megfelelé meghosszabbitasrol. Az
egyeztetés alapjan Kkitoltott bilateralis szerzddési trlapot (1. sz. melléklet)
eljuttatja a kari koordinatornak intézkedésre. Amennyiben a tanszék adott
akadémiai évben ¢élni kivan a hallgat6i 0sztondijpalyazat lehetdségével, akkor
a tansz€ki koordinator koteles gondoskodni a Dbilaterdlis szerzddés
meghosszabbitdsanak kezdeményezésérdl, annak figyelembevételével, hogy
adott akadémiai évben a palyazatok meghirdetése csak a januar 31-ig alairt,
elfogadott bilateralis megéllapodasok alapjan lehetséges.

c.) a kari koordinator munkajat segiti.

(6) Atanszék

a. ellatja a palyazati eljarassal kapcsolatos hataskorébe utalt feladatokat

b.) szorgalmazza a kiilf61di kapcsolatok b&vitését, racionalizalasat

(7)  AzESN

a.) megszervezi a korabbi években és a targyévben palyazatot nyert hallgatok

kozotti tapasztalatcserét

b.) segitik a bejové Erasmus+ hallgatok kari programokban valo részvételét
c.) segit a PTE-n szervezett Erasmus+ programok szervezésében €s hirdetésében

d.) segit a mentorprogram meghirdetésében €s lebonyolitdsdban

(8) Az Erasmus+ programmal kapcsolatos vitds kari szintli iigyekben és palyazatok

tekintetében a kar mindenkori vezetése dont.

Az Erasmus+ program finanszirozasi rendje

6. § Az Erasmus+ program forrasai
(1) a Nemzeti Irodatol szarmazo tamogatas,

(2) a PTE BTK évente meghozando, egyedi dontése alapjan kari forrasbol szarmazo tamogatas.

7. § (1) A palyazatokon elnyert Osszegek alapjan a Kiiliigyi Bizottsag allapitja meg a PTE BTK-ra
jutd, adott targyévre vonatkozd keretOsszeget, amely magaba foglalja mind a hallgat6i, mind az
oktatoi, mind az adminisztrativ személyzeti mobilitds megvalositasat fedez6 0sszeget.

(2) A PTE BTK minden év februar honap folyaman kiirjak a tanulmanyi hallgatoi és a szakmai
gyakorlati hallgatoi palyazati felhivast. A PTE BTK minden év marcius honap folyaman kozzéteszi az
oktatdi palyazati felhivast, ezzel egy idoben a KI palyazati felhivast tesz kozzé az adminisztrativ
személyzet mobilitasra az Egyetem honlapjan.

(3) A KI februar honap folyaman Intézményi Palyazatot nyujt be a TKA-hoz a kdvetkezd tanévre
vonatkozo 1étszam ¢és iddtartam adatokat illetéen.



(4) A KI a palyazatban szereplé mobilitasi adatokat a PTE BTK altal leadott, becsiilt adatok alapjan
hatarozza meg, tovabba figyelembe veszi a kozvetleniil beérkezett adminisztrativ személyzet mobilitas
jelentkezési adatait is.

(5) A PTE BTK-nak minden év aprilis 15. napjaig véglegesen el kell biralniuk a tanulmanyi hallgatoi,
a szakmai gyakorlati és az oktatoi palyazatokat. A kari birdlat alapjan felallitott listat, amely mar
tartalmazza a részletezett adatdllomanyt (kiutazd neve, fogadd intézmény neve, kint tartozkodas
id6tartama) meg kell kiildeni a Kl-nak.

(6) A TKA minden év majus honap folyaman hatdrozza meg az Egyetem szdmara a kovetkezd tanévre
az adott mobilitasi szektorokra elnyert keretdsszeget, a 1étszamot és az idétartamot.

Hallgatoi mobilitas

8. § A hallgatoi tanulmanyi palyazati eljaras

1) A palyazati tanévet megel6z0 akadémiai év februar 15-ig a kari koordinétor
gondoskodik a januar 31-én érvényes bilaterdlis szerzddéseknek megfeleld, a
benyujtasra a hallgato részére legaldbb 3 hetet ado6 kari palyazati kiirdsarol.

2) A palyazati kiirasnak tartalmaznia kell a palyazati feltételeket, a formai és tartalmi
kovetelményeket, a palyazat benyujtasanak helyét és hataridejét, a fogadd intézmény
kodjat, a palyazhato helyek és honapok szamat.

3) Egy hallgato csak egy helyre palydzhat, illetve a jelentkezési lapon megjeldlhet egy
tartalékhelyet, mely akkor 1ép életbe, ha az els6nek megjeldlt hely taljelentkezés
esetén betelt.

4) A palyazat meghirdetése Neptun iizenetben, kari hirdetétablan és a kari honlap
palyazati részén a kari koordinator feladata.

(5) A tanszék bilaterdlis szerzodésein alapuld helyek (vagyis a tanszéki palyazatok)
meghirdetése a tanszéki hirdettablan vagy a helyben szokdsos mddon a tanszéki
koordinator feladata.

(6) A hallgatok a palyazatot az illetékes tanszéken adjak le.

(7) A hallgatoi palyazatnak tartalmaznia kell a kovetkezoket:

e jelentkezési lap

e Europass tipusu onéletrajz

e motivacios levél

e oktatdi ajanlas (a hallgato altal kiilfoldon tanulmanyozni kivant szakteriilet
olyan képviseldjétdl, aki a hallgatot korabban oktatta)

o feléves torzslap (elézd két félévrol, minimum 3,5-6s kummuldlt kredit
index)

e B2 szintli nyelvtudds igazoldsa nem nyelvszakos hallgatok esetén
(nyelvvizsga hidnyaban oktatoi igazolas a megfeleld nyelvtudasrol).

Jelentkezdk kore:

(8) A palyazatra az jelentkezhet, aki barmely, a programban résztvevd orszag
allampolgéara, vagy valamely résztvevé orszagban tartdzkodasi engedéllyel
rendelkezik. A PTE BTK minden olyan beiratkozott (nappali vagy levelez6 tagozatos)
hallgatdja beadhatja jelentkezését, aki tanulmdnyai sordn sikeresen lezarta elsd két
felevét, és aki tanulmanyai alatt Erasmus+ tanulméanyi céli mobilitdsi programban
onfinanszirozoként sem vett még részt. Az elsééves BA hallgatok jelentkezésének
elfogadasa az egység hataskorébe tartozik.

Tanulmanyi eredmény:

9) A jelentkezés elbiralasakor a rangsorolasi szempont a kari Erasmus+ Pontrendszer
alapjan torténik (2. sz. melléklet)

(10) A hallgatoi palyazatokat a Kiiliigyi Bizottsag a beérkezési hataridét kovet6 két héten
beliil értékeli, taljelentkezés esetén a tanszéki koordinatorok altal javasolt sorrend



11)

(12)

(13)
(14)

(15)

(16)

(17)

(18)

(19)

(20)

(21)
(22)
(23)

(24)

(25)

figyelembe vételével rangsorolja, és a rangsorolt hallgatoi jelentkezési lapokat leadja a
kari koordinatornak.
A Kiiliigyi Bizottsag dontésérdl a kari koordinator 3 napon beliil az érintett hallgatdkat
¢s a KI-ot irasban, dékani levélben tdjékoztatja, amely tartalmazza a hallgatd nevét, a
fogado egyetem nevét, a fogadd orszagot és a timogatasra keriild honapok szamat.
A KI az egyetemi keretdosszeg kari részesedésének ismeretében a kari Kiilligyi
Bizottsag dontése alapjan kiutazdsra javasolt hallgatok rangsorat jovahagyja, és
Osztondijanak 6sszegét orszagonként eltéréen napra pontosan meghatarozza.
A palyazati elbirdlasaban palyazatot benyujté hallgatdo nem vehet részt.
Vitas kérdésekben a kari Kiiliigyi Bizottsag ajanlasa alapjan a dékan dont. A Kiiliigyi
Bizottsag iilésén vitds kérdések esetén szavazati joggal vesznek részt az érintett
tanszékek koordinatorai.
A kari koordinator a véglegesitett hallgatdi lista Osszedllitasat kovetden az
igyintézésrdl szolo tdjékoztatot tart az adott félévben kiutazd hallgatoknak. A
megbeszélésen részt venni nem tudo Osztondijas hallgatok a fogadd egyetemiik
jelentkezési hatarideje el6tt egy honappal kotelesek jelentkezni a kari koordinatornal
tajékoztatasra.
A hallgatok a kari koordinator tajékoztatdsdnak segitségével bejelentkeznek a fogado
egyetemre.
A kiilfoldi egyetem befogadd nyilatkozatdnak megérkezésekor a hallgatdo koteles
jelentkezni a kari koordinatornal, ahol pontositjadk ¢és kitdltik a kovetkezd
dokumentumokat:

e Tanulmanyi szerz6dés (Learning agreement) (3. sz. melléklet)

e Tamogatasi szerz6dés (4. sz. melléklet)
A tanulmanyi szerzddés alairasa a kari koordinator feladata.
Az alairt tanulmanyi szerzddéssel, és a kitoltott timogatasi szerzddéssel a kiutazasa
el6tt legalabb négy héttel az 6sztondijas hallgatod koteles jelentkezni a Kl-on (Szanto
K. J. 1/b. 113 sz. iroda) ligyintézésre €s tajékoztatasra.
A hallgatonak az 0sztondij kihirdetésétdl szamitott egy naptari hoénap all
rendelkezésére, hogy az anyagi koriilmények ismeretében dontson a kiutazasrol, vagy
visszalépésrol. Az 6sztondij lemondasa esetén a hallgatd visszalépését a dékanhoz,
illetve az egység koordinatorahoz irt levélben kell, hogy kozolje.
Amennyiben a hallgatd a dékani dontést kovetd egy honapon tal kiilonds indoklas
nélkiil mondja vissza a mar elnyert, illetve elfogadott Osztondijat, akkor a karon
folytatott tanulmanyai alatt tobbszor Erasmus+ palyazatot nem nyujthat be.
A kiutazd hallgatok listdjan bekovetkezett barmilyen valtozasrol a tanszéki
koordinatorok kotelesek a kari koordinatort értesiteni. A dékan koteles a jelzett
valtozasrol levélben a KI-ot értesiteni.
A dékan az érintett hallgatokat és a KI-ot levélben tajékoztatja dontésérol.
Az intézményi Osztondijon kivil a BTK nem tud hozzdjarulni a koltségek
enyhitéséhez.
Egy képzési szint (BA, MA, PhD) soran egy adott hallgatd Osszesen 12 honapra
kaphat kiilfoldi Erasmus+ tanulmanyi mobilitasra vagy szakmai gyakorlati mobilitasra
Osztondijat. Az osztatlan képzésen tanulod hallgatok Osszesen 24 honapra kaphatnak
Osztondijat képzésiik soran.

9. § Az Erasmus+ 6sztondij tamogatasban részesiilo hallgato kotelezettségei
(1) Az Erasmus+ 6sztondijat elnyert hallgaté koteles a célintézmény oktatasi rendszerének

megfelelden legaldbb egy trimesztert/szemesztert a partnerintézményben tdlteni.



(2) A hallgatonak az Kl-al megkotott tamogatasi szerzédés érvényességének lejartaig
aktiv jogviszonnyal kell rendelkeznie a PTE BTK-n.

(3) A félévkezdést kovetd 15 munkanapon beliil a kari koordinator altal leadott Erasmus+
Osztondijas névsor alapjan a Tanulmanyi Osztaly a Neptunban jeloli, hogy a hallgato
Erasmus+ Mobilitasi Programban vesz részt az adott félévben, kiilon jeldlve azt is,
hogy ez kiilfoldi szakmai gyakorlat. A Neptunban a Tanulmanyi Osztalynak a
félévkezdést kovetd 15 munkanapon belill fel kell vezetnie a hallgatd tanulmanyi
feliilet¢éhez a fogadd cég, fogadd szervezet illetve felsGoktatdsi intézmény nevét,
megjelolve a kiilfoldon tartézkodas iddtartamat.

(4) Amennyiben a tanév els6 félévében utazik ki az Erasmus+ 6sztondijat elnyert hallgato,
akkor lehetdsége van az Erasmus+ statusat meghosszabbitani az adott tanéven beliil. A
hallgat6 hosszabbitasi szandékarol koteles tajékoztatni a kari koordinatort, valamint a
Kl-t. A Tanulméanyi Osztaly minden esetben rogziti a félév idopontokat és a félév
késobbi lezarasdhoz sziikséges idopontokat a Neptun ,hivatalos bejegyzések”
rovataban, tovabba ellendrzi a tavaszi félévben februar 20. napjaig, az 0szi félévben
szeptember 20. napjaig, hogy valamennyi, az Erasmus+ programban részt vevo
hallgat6 aktiv hallgatoi jogviszonnyal rendelkezik-e, errdl irdsban tajékoztatja a KI-t.

(5) A hallgato legkésdbb a partnerintézménybe valé megérkezését koveté egy honapon
beliil koteles az altala felvett kurzusok listajat eljuttatni a PTE BTK illetékes kari
koordinatordhoz jovahagydsra. A jovahagyés eldtt a kurzus tematika alapjan a kari
koordinator kikéri a tanszéki koordinator véleményét. Jovahagyas hianyaban a tanszék
nem koteles befogadni a felvett kurzusokat.

(6) A kiilfoldi tanulmanyi id6 alatt a hallgatd legalabb harom kurzust koteles végezni,
melybe nem tartoznak bele a nyelvkurzusok és a szemeszter el6tt helyet foglalo EILC
(Erasmus+ Intensive Language Course) sem.

A szabaly alol kivételt képez, ha a Kiilligyi Bizottsag jovahagyja az ennél kevesebb
kurzusszamot.

(7) A hallgato koteles a kiilfoldi partneregyetem altal kiallitott Transcript of Records
formajaban igazolni a kint elvégzett targyainak teljesitését, melyet az KI-hoz és a PTE
BTK kari koordinatordhoz is el kell juttatnia scannelve vagy fénymasolatban.
Ellenkez6 esetben visszakovetelhetd az 6sztondij teljes 0sszege.

(8) A hallgato kérheti a kiilf6ldi partneregyetemnél teljesitett targyainak elismertetését az
adott szemeszterhez, vagy az azt kdvetd szemeszterhez, ezen esetekben a targy kredit
értéke és érdemjegye az adott félév korrigalt kreditindexébe beszamitodik.

(9) Targyak elismertetését a Kérelem kiilfoldi dsztondijak — keretében teljesitett
tanulmanyok elismerésére (5. sz. melléklet) elnevezésii tirlappal lehet a PTE BTK
Tanulmanyi Osztalyan kérvényezni.

(10) A kurzusok elismertetése nem kotelezd. Elismertetni a kovetkezoképpen lehet:

e szabadon valaszthato targyként (Campus kreditként)

e szakos targyként (ez esetben a tanszékvezetd donti el, hogy az elvégzett kurzus
befogadhato-e a tantervi keretbe)

e A tanszékvezetd/ kari koordinator szamitja at az eurdpai szabvany alapjan a
Transcript of Recordsban felvezetett kurzusok jegyeit.

e A Kkiilfoldon teljesitett targyak kredit értéke a targy PTE BTK tantervi
kovetelményében meghatarozott kredit értéke alapjan szamithatd be.

e Egy magas kreditszamu tantargy elfogadhaté két kurzuskodnak is, ha a
tanszékvezetd ugy itéli meg.

(11) A hallgaté kérheti Erasmus+ mobilitdsanak félévében a vizsgaiddszak
halasztasat a Kerelem Erasmus osztondijjal kiutazo hallgatok vizsgaidoszakanak
halasztasara (6. sz. melléklet) Girlap Tanulméanyi Osztalyon torténd leadasaval


http://btk.pte.hu/sites/btk.pte.hu/files/files/dokumentumtar/urlapok/kerelem_erasmus_daad_egyeb_kulfoldi_osztondijak_kereteben_teljesitett_kurzusok_elismeresere_kkb_20160822.doc
http://btk.pte.hu/sites/btk.pte.hu/files/files/dokumentumtar/urlapok/kerelem_erasmus_daad_egyeb_kulfoldi_osztondijak_kereteben_teljesitett_kurzusok_elismeresere_kkb_20160822.doc
http://btk.pte.hu/sites/btk.pte.hu/files/files/dokumentumtar/urlapok/kerelem_vizsgaidoszakhalasztaas_erasmus_20160822.doc
http://btk.pte.hu/sites/btk.pte.hu/files/files/dokumentumtar/urlapok/kerelem_vizsgaidoszakhalasztaas_erasmus_20160822.doc

A hallgaté tovabbi kotelezettségeit a PTE Erasmus+ Szabalyzatdnak 6.§-15.§-ai  hatarozzak
meg.

10. § Bejovo Erasmus+ hallgatok iigyeivel kapcsolatos feladatok

(1) Az intézményi Erasmus+ koordinator a beérkezett online jelentkezési adatok alapjan megkiildi
a kari Erasmus+ koordinatoroknak a bejovo hallgatok listdjat, valamint a mar a hallgaté 4ltal
alairt tanulmanyi szerzédést. A kari koordinatorok egyeztetve a tanszéki koordinatorokkal
szétosztjak a bejovo hallgatokat.

(2) A tanulmanyi szerzddésben talalhatdé kurzus listat a kari Erasmus+ koordinator egyezteti a
tanszeék koordinatoraval és a bejovo hallgatdval.

(3) A hallgatok megérkezését kovetben a kari Erasmus+ koordinator egy informacios érat tart a
bejovo hallgatoknak, ahol elmondja a félév litemezését és a hallgatoi teenddket, valamint
megmutatja a Neptun oktatasi rendszer hasznalatat.

(4) A képzés lezarasa és a ,,Transcript of Records” elnevezésii dokumentum kiadasa a kari
koordinator feladata.

(5) A PTE BTK az Erasmust program keretében érkezé kiilfoldi hallgatok szamara a magyar
mint idegen nyelv oktatasat dijmentesen biztositja.

11. § A hallgatoéi szakmai gyakorlati palyazati eljaras

(1) A hallgatok minden képzési ciklus soran a kovetkez6 modon is intervallumra
kaphatnak Erasmus+ szakmai gyakorlati 6sztondijat:

o felsdoktatasi hallgatok szakmai gyakorlati mobilitdsa (2-6 honap);

e tanulmanyok és szakmai gyakorlat kombinécioja (hossza 3-12 honap).

(2) A palyazatnak tartalmaznia kell a kovetkezoket:

e EUROPASS onéletrajz

e motivacios levél

e oktatoi ajanlas (aki a hallgatdét mar korabban oktatta)

e nyelvtudas igazoldsa nem nyelvszakos hallgato esetén: nyelvvizsga-fénymasolat vagy
tanszéki meghallgatas utan egy oktatdi igazolas (min. B2 szintli nyelvtudas)

e igazolds egyéb szakmai, tudoméanyos ¢és kozéleti tevékenységrél (amennyiben
relevans)

o jelentkezési lap

e Tanulmanyi Osztalytol kettd félévrdl torzslap kumulalt kredit indexel

o fogadolevél a kiilfoldi szakmai gyakorlatot biztositd intézménytol.

(3) A sikeres palyazatot kovet6en a hallgato a kiutazas el6tt koteles a szakmai gyakorlati
szerzOdést (7. sz. melléklet) a kari koordinatorral aldiratni és a KI-hoz eljuttatni,
illetve a tovabbiakban a KI-on sziikséges dokumentéciot elvégezni (I1d. PTE Erasmus+
szabalyzata, 12.§).

(4) A hallgat6 koteles az Egyetemen az Erasmus+ programban valod részvétele idején az
Osztondijas iddszakra es§ valamennyi félévében bejelentkezni a TVSZ-ben
meghatéarozott hataridéig. Kiilon kérvényt benyujtva diploma szerzés utan kozvetleniil
maximum 6 honapos Erasmus+ szakmai gyakorlati mobilitast is elnyerhet a hallgato,
amit a kari Kiilligyi Bizottsag biral el.

(5) Amennyiben a hallgaté a fogadé intézményhez /vallalathoz torténd kiutazas napjaig
nem tesz eleget a (3) bekezdésben foglalt kotelezettségeinek, a részére megitélt
Osztondijat elvesziti.



(6) Amennyiben a hallgatd nem kivanja igénybe venni a szamara megitélt szakmai
gyakorlati 0sztondijat, koteles errdl a kari koordinatort irasban értesiteni, illetve
dékanhoz irt levélben eléllni az 6sztondijtol .

(7) A hallgaté kérheti a kiilfoldon végzett szakmai gyakorlatanak elismertetését kreditként
vagy feltlintetését a diplomamellékletben. A kreditként vald elismertetés nem
kotelezd.

(8) A tanarszakos hallgatok részt vehetnek az Erasmus+ szakmai gyakorlatban és
kivalthatjak vele az PTE BTK-n teljesitendd kotelezo tanitasi gyakorlatot.

(9) A szakmai gyakorlati mobilitas esetén a KI az orszag-specifikus 6sztondij 6sszegek és
szamitasi mod alapjan utalja a tdmogatasi 0sszeget. Ezaltal az igy kiszamitott 6sszegek
napra pontosan kertilnek definiéldsra.

(10) A Kiiliigyi Bizottsag biralja el a hallgatok palyazatat, majd a kari koordinator 3 napon
beliil az érintett hallgatokat és a KI-ot irasban, dékani levélben tdjékoztatja, ami
tartalmazza a hallgatd nevét, a fogad6 intézmény/vallalat nevét, a fogadd orszagot és a
tamogatasra keriilé honapok szamat.

(11) Amennyiben a hallgaté a dékani dontést koveté egy honapon tul kiilonds indoklas
nélkiil mondja vissza a mar elnyert, illetve elfogadott Gsztondijat, akkor a karon
folytatott tanulményai alatt tobbszor Erasmus+ palyazatot nem nyujthat be.

Oktatoi mobilitas

12. § Az oktatoi palyazati eljaras

(1) Az oktatoi mobilitas célja kizardlag a partnerintézményben végzett oktatas lehet, a
kutatasi tevékenységet az Erasmus+ program nem tamogatja.

2 A KI adott évre vonatkozd mobilitasi keretosszegérdl szolo értesitése utan, a kari
koordinator meghirdeti a palyazati felhivast.

(3) Oktat6i mobilitas esetén a Tempus Kozalapitvany altal megitélt pénzosszeget (az
Osztondijat €és az utazasi tdmogatasi Osszegeket) az adott tanévre kiadott, adott
orszagokra vonatkozd Osztondij szdmitdsi mod és utazadsi tdmogatds meghatarozasi
szamitas alapjan kell kiszamitani, errdl a KI értesiti a kari koordinatort.

4) Az érvényes bilateralis szerzddésekben megjeldlt helyekre az adott tanszék oktatoi
koziil a szerzédésben megjelolt oktatok adhatjak be a palyazatukat. Amennyiben a
szerzOdés ezen pontja valtozik vagy kitoltetlen maradt, a tanszéki koordindtor
javaslatara tanszéki értekezlet dont az oktatd személyérdl.

5) A pélyazatnak tartalmaznia kell az oktatoi jelentkezési lapot, a meghivélevelet és egy
rovid oktatasi tervet.

(6) Az oktato a palyazatat a Kiiliigyi Bizottsagnak cimezve, a kari koordinatornak nyujtja
be.

(7) A Kiiliigyi Bizottsdg véleményezi a benyujtott palydzatokat, és a keretdsszeg
figyelembe vételével dont a mobilitasban résztvevok személyérol.

(8) Az oktatoi palyazatok elbiralasat kovetden a Karok megkiildik a KI-nak az 6sztondijra
javasolt oktatok listajat, amely tartalmazza az oktatd nevét, a fogadd egyetem nevét, a
fogado6 orszagot és a tiamogatasra keriil napok szamat.

9) A sikeres palyazatot kovetden az oktatd koteles a kiutazas elott személyesen a KI-ra az
utazas megkezdése eldtt 4 héttel az alabbi iratokat kitoltve és alairva eljuttatni:

a) az Erasmus+ jelentkezési lapot online és nyomtatott formaban (8. sz. melléklet),
b) a tdmogatasi szerzédést 2 példanyban (Erasmus+ intézményi koordinator kiildi),



(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

(15)

¢) az oktatoi munkatervet (9. sz. melléklet).
Azok az Osztondijat elnyert oktatok, akik az Osztondijukat az adott akadémiai év
februar, marcius, aprilis, majus, junius, julius, augusztus honapjai folyaman kivanjak
felhasznalni, januar 31-ig kotelesek a KI-t tajékoztatni kiutazasuk pontos idépontjarol,
valamint a partnerintézményben végzett oktatasi tevékenységiikrél ¢és annak
id6tartamarol, illetve kotelesek leadni a véglegesitett, mindharom fél altal elfogadott
¢s alairt munkatervet. Amennyiben az oktatd dnhibdjabol nem tesz eleget tdjékoztatasi
kotelezettségének, vagy az elnyert 6sztondijat onhibajabol nem hasznalja fel, gy a KI
a felszabadult oktat6éi Osztondijat az idokozben felallitott varodlistdn 1évo oktatok
részére osztja fel az adott orszagra vonatkozo napi ratak és az utazasi tdvolsag szerinti
atalany alapjan. Az Osztondijat fel nem hasznaldé oktatd a visszalépést kovetd
akadémiai évben 0sztondijban nem részesiilhet. Amennyiben az oktato rajta kiviil allo
igazolt okok miatt nem tudott eleget tenni oktatasi kotelezettségének, a kovetkezd
tanévben ismét palyazhat.
Amennyiben az oktatd a partnerintézménybe torténd kiutazas napjaig nem tesz eleget
a (9) bekezdésben foglalt kotelezettségeinek, a részére megitélt 0sztondijat elvesziti.
Tuljelentkezés esetén figyelembe kell venni:

1) kik azok az oktatok, akik el6z6 évben részt vettek az Erasmus mobilitasban,

2) egy tanszEék csak egy oktatot delegalhat,

3) ateljes munkaid6ben foglalkoztatott oktatok eldnyt élveznek.
A vitas kari szintli oktatoi palyazatok targyaban a Kiiliigyi Bizottsag ajanlasa alapjan a
dékan dont.
Az oktatdé a hazaérkezését kovetd 5 munkanapon belill koteles a kiilfoldi oktatési
tevékenység iddtartamét és a leoktatott Ordk szamat igazold dokumentumot, az
intézményi koordinatornak leadni. Az oktatdi beszamolot a Tamogatoi szerzodésben
az adott tanévre meghatarozott szabalyok és forma szerint kell elkésziteni és
benytjtani az online feliileten.
A kiutazo oktat6 tovabbi kotelezettségeit a Pécsi Tudomanyegyetem Erasmus
szabalyzata tartalmazza (6-20. §).

Adminisztrativ mobilitas

13. § Adminisztrativ személyzeti palyazat eljaras rendje

(1)

)
©)

Az adminisztrativ személyzet mobilitasanak célja, hogy az Egyetem adminisztrativ
allomanyaban foglalkoztatott kozalkalmazottak képzési céli mobilitasat eldsegitse, a
tamogatott a mobilitds soran az intézmény egésze szamdra hasznosithatd
tapasztalatokat, gyakorlatot szerezzen. Palyazhat oktato is, amennyiben a mobilitas
keretében nem oktatasi tevékenys€ég megvaldsitdsat tervezi. Az adminisztrativ
személyzeti mobilitds keretében konferencian vald részvétel és kutatds nem
folytathato.

A KI adott évre vonatkozé mobilitasi keretdsszegérdl szolo értesitése utan a kari
koordinator meghirdeti a palyazati felhivast.

Az Erasmus+ adminisztrativ személyzet mobilitasi programban az vehet részt, aki:

a) az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban all,

b) nyelvtudasa alkalmassd teszi a programban valé részvételre (nyelvvizsga
bizonyitvannyal vagy belsé nyelvi szintfelmérd eredményérdl szold6 dokumentummal
ezt igazolni tudja),

c) a palyazataban megfogalmazott program megfelel az Egyetem, valamint a
kozalkalmazottat foglalkoztatd szervezeti egység célkitlizéseinek.



(4)
(5)

(6)

(7)

(8)

9)

A benytjtott palyazatokat a Kiiliigyi Bizottsag biralja el.

A megitélt tadmogatasr6l a KI értesiti ki a kozalkalmazottat (tovabbiakban:
Tamogatott)

A sikeres palyazatot kovetéen a Tamogatott koteles személyesen a Kl-ra kitoltve
eljuttatni a dolgozdéi munkatervet (10. sz. melléklet) és a személyzet képzése
tamogatasi szerzodést 2 példanyban.

A Téamogatott a kiilfoldi tartozkodésa idejére 6sztondijban részesiil, amelynek 6sszege
a kulfoldon torténd tartdzkodas idejétdl és a fogadd orszagtol fiigg. A Tempus
Kozalapitvany altal az adott tanévre kiadott, adott orszagokra sz616 6sztondij 6sszegek
¢€s szamitasi mod alapjan kell meghatarozni napra pontosan az 6sztondijat és az utazasi
tdmogatasi Osszegeket.

A KI a Téamogatottal tdmogatasi szerzodést kot, amelyben rogzitésre keriil az
Erasmus+ 6sztondij teljes Osszege az adott orszagra vonatkozd napi ratak és az utazasi
tavolsag szerinti ataldny alapjan, a képzés idOtartama napra pontosan, a folydsitas
feltétele és a kifizetés modja.

A Témogatott a hazaérkezését kovetd 5 munkanapon beliil koteles a kiilfoldi
képzésben vald részvételt igazold dokumentaciot, tovabba utazasi és szallasszamlakat
¢s/vagy bizonylatokat a Kl-ra leadni. A személyzet mobilitds beszamolot a tdmogatoi
szerz6désben az adott tanévre meghatarozott szabalyok ¢s forma szerint kell
elkésziteni és leadni.

14. § Hatalyba Iépteto rendelkezés

Jelen szabalyzat a Kari Tanacs altal torténo elfogadas napjan 1ép hatalyba.

Kelt. Pécs, 2017.01.18.

Prof. Dr. Bereczkei Tamas
dékan

Zaradék:

A kari koordinator folyamatosan végzi jelen szabalyzathoz kapcsolodé mellékletek
(tirlapok) frissitését, illetve karbantartasat.

Jelen szabalyzat elfogadasaval a Kari Tanacs 2010. aprilis 28-i iilésén elfogadott
szabalyzat hatalyat veszti.

A Szabalyzat az elfogadas napjan 1ép hatilyba és rendelkezéseit e naptol kell
alkalmazni.

Kelt.: Pécs, 2017.01.18.
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